   北京交通大学会议室使用申请表
  填表日期：   年    月    日
	申请单位
	
	申请人职务及电话
	

	活动类型
	会议（   ） 讲座（   ）文艺演出（   ）其它（   ）

	会议室类型
	多功能厅（   ）学术报告厅（   ）会议室（   ）

	活动内容
	
	活动人数
	

	活动开始时间
	年       月      日        点        分

	活动结束时间
	年       月      日        点        分

	台型要求
	

	设备要求
	

	悬挂横幅内容
	

	赞助形式及
内容
	

	活动申办部门
盖章签字
	公章：                  签字：            
年   月   日

	有关审批

部门意见
	 公章：        签字：

             年  月  日                                     
	会议中心

意  见
	签字：

年  月  日

	备   注：
会议室管理人员活动后填写
	1、设备、设施是否完好（    ）
2、电源是否关闭      （    ）

3、卫生是否清扫      （    ）

4、门窗是否关（锁）好（    ）   签字：


注：1、相关申请必须提前5天以上，采用先申请，先批准先得的原则。

2、此表一式三份，批准后，一份留会议中心，一份由申请人自留存底，一份交会议室。

3、若有赞助单位，应附上该单位的营业执照复印件、负责人身份证明及相应的赞助协议书。
